OSNOVNI TECAJ

13. 3. 2025 (16.30-19.15)

Osnove racunalniske in internetne pismenosti:

o Pregled osnov strojne in programske opreme.

e Organizacija datotek in map za lazje iskanje in vec¢jo
produktivnost.

e Varno brskanje po spletu, prepoznavanje verodostojnih virov
in upravljanje nastavitev brskalnika.

Osnove digitalnih storitev:

e Uporaba storitev e-uprave, vklju¢no z elektronsko oddajo
obrazcev.

e Osnovno e-ban¢nistvo: placevanje poloznic, upravljanje
racunov in varnost pri spletnih transakcijah.

o Elektronska komunikacija z e-zdravjem, vklju¢no z dostopom
do zdravstvenih zapisov in naroanjem storitev.

14. 3. 2025 (16.30-19.00)

Kibernetska varnost:

e Varnost gesel in dvofaktorska avtentikacija.

o Prepoznavanje phishinga, varno spletno nakupovanje in zas¢ita
pred zlonamerno programsko opremo.

e Varna uporaba omreZij in prepoznavanje varnih spletnih mest.

Digitalna interakcija in komuniciranje:

e Uporaba e-poste za ustvarjanje in upravljanje racunov,
osnovna varnost in arhiviranje.

e Osnove uporabe druzbenih omreZzij in njihova varna uporaba.

« Uporaba naprednih orodij za sodelovanje, kot so Google
Drive, Microsoft Teams in Zoom.

15. 3. 2025 (16.30-19.15)

Ustvarjanje digitalnih vsebin:

e Osnove urejanja besedil (Word ali Google Docs) za
oblikovanje dokumentov.

o Urejanje preglednic (Excel ali Google Sheets) in ustvarjanje
grafi¢nih prikazov.

e Oblikovanje predstavitev v PowerPointu ali Google Slides.

e Enostavno oblikovanje grafi¢nih vsebin s Canvo.




ResSevanje tezav in tehni¢na podpora:

e Osnovne tehnike za reSevanje racunalniskih tezav.
o Uporaba spletnih orodij, kot je TeamViewer, za oddaljeno
podporo in pomoc.




